Zatacznik do zarzadzenia nr 25/20
z dnia 18 marca 2020 roku

Regulamin $wiadczenia ustug komercyjnych dla podmiotéw zewnetrznych
przez Uczelniane Centrum Aparaturowe

Korzystanie z ustug Swiadczonych przez Uczelniane Centrum Aparaturowe, mozliwe jest wyfgcznie
na warunkach przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

§1

1. Uczelniane Centrum Aparaturowe (dalej jako: UCA) sSwiadczy odptatne ustugi naukowo-
badawcze (dalej jako: Ustugi) dla jednostek akademickich oraz podmiotéw zewnetrznych
(dalej jako: Zlecajacy).

2. Zakres Ustug wraz z cennikiem (dalej jako: Cennik) jest opracowywany przez Kierownika UCA,
a po jego akceptacji przez Prorektora ds. Nauki i Rozwoju jest publikowany na stronie
internetowej jednostki (http://www.uca.ump.edu.pl/). W przypadku sktadania zlecenia
obowigzuje tres¢ Cennika aktualna na dzien ztozenia zlecenia UCA.

3. Kierownikowi UCA przystuguje raz w roku prawo do zmiany Cennika.

4. Kierownikowi UCA przystuguje prawo do udzielania Zlecajgcym bonifikat i upustéw
cenowych.

5. Dziatalnos$¢ komercyjna swiadczona przez UCA nie moze wptyngc¢ negatywnie na statutowg
dziatalno$¢ UCA wzgledem jednostek i pracownikéw Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu.

6. Kazdego roku, do dnia 15 lutego, Kierownik UCA przedstawia Prorektorowi ds. Nauki
i Rozwoju sprawozdanie finansowe z komercyjnych ustug wykonanych w UCA w roku
poprzednim.

7. Obstuge finansowg UCA w zakresie Swiadczonych ustug zapewnia:

— w zakresie przygotowywanie umow ze Zlecajgcymi - Dziatu Nauki i Zarzadzania
Projektami

— w zakresie sprawozdan finansowych — Dziat Ksiegowosci

— w pozostatym zakresie - sekretariat UCA.

§2

1. Zlecajacy nawigzuje wspodtprace z UCA poprzez ztozenie u Kierownika UCA formularza
zlecenia badania komercyjnego (ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu), w ktérym zawarte bedg najwazniejsze informacje zwigzane z danym zleceniem.

2. Jezeli UCA jest w stanie w petni wywigza¢ sie z zawartych w formularzu oczekiwan
zgtoszonych przez Zlecajacego, Kierownik UCA akceptuje tres¢ formularza i przekazuje
Zlecajacemu wypetniong umowe, ktdrej wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.



3. Odestanie do UCA podpisanej umowy Swiadczy o akceptacji uzgodnionych przez Strony
termindéw jej wykonania, tresci niniejszego Regulaminu, a takze o zobowigzaniu Zlecajgcego
do zapftaty.

4. Wszelkie uzgodnione przez Strony terminy liczone bedg od dnia doreczenia do UCA
podpisanej umowy.

5. W przypadku braku mozliwosci wywigzania sie z oczekiwan zgtoszonych w tresci formularza,
Kierownik UCA w odpowiedzi wskazuje Zlecajgcemu mozliwy termin ponownego
rozpatrzenia zgtoszenia.

§3

1. Wykonanie badan na rzecz Zlecajagcego mozliwe jest:
a. przez Zlecajgcego osobiscie,
b. przez delegowanych przez Zlecajgcego pracownikow,
c. przy wykorzystaniu pracownikéw UCA.

2. Samodzielna realizacja badan przez Zlecajgcego badz przez delegowanych przez niego
pracownikéw mozliwa jest tylko w godzinach pracy UCA (tj. w godzinach 7.15 do 15.15). W
uzasadnionych przypadkach, realizacja badan moze wykraczaé poza w.w. godziny, po
uzyskaniu na to pisemnej zgody Kierownika UCA, jednakze kazdorazowo musi w takiej
sytuacji by¢ obecny w jednostce oddelegowany do tego pracownik UCA.

3. W przypadku samodzielnej realizacji badan przez Zlecajacego lub delegowane przez niego
osoby, konieczne jest uprzednie ukonczenie indywidualnego szkolenia prowadzonego przez
wyznaczonego pracownika UCA, w zakresie korzystania udostepnianego przez UCA
urzadzenia.

4. Szkolenie przeprowadzone zostanie w siedzibie UCA, w terminie indywidualnie okreslonym
przez Strony.

5. Odbycie Szkolenia potwierdzone zostanie przez pracownika UCA wystawieniem
upowaznienia (ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu). Posiadanie
upowaznienia potwierdzajacego odbycie szkolenia jest elementem obligatoryjnym do
samodzielnego podejmowania dziatar na urzadzeniach UCA.

6. W przypadku samodzielnej realizacji badan przez Zlecajgcego, to na Zlecajgcym spoczywa
odpowiedzialno$¢ za dostarczenie, odpowiednie opracowanie i wykorzystanie prébek oraz
materiatu do badan.

7. W przypadku realizacji badan przez personel UCA:

a. Zlecajacy powierza personelowi UCA probki/materiat biologiczny. Przekazanie w/w
materiatdw potwierdzone zostanie poprzez podpisanie przez Zlecajgcego
i pracownika UCA formularza przekazania (ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu).

b. Zlecajacy zobowigzany jest do przekazania wszystkich informacji, niezbednych do
rzetelnego wykonania powierzonych badan.

c. Zlecajacy otrzymuje petng dokumentacje przeprowadzonych badan niezwtocznie po
ich wykonaniu i opracowaniu.

8. Kazda wizyta Zlecajgcego lub delegowanych przez Zlecajgcego pracownikéw w UCA zostaje
odnotowana w ksiedze wejs¢-wyjs¢, dostepnej w sekretariacie jednostki (lub u kierownika
Pracowni Zwierzgt Doswiadczalnych, jesli tam wykonywane bedzie zlecenie).
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Kazde zlecenie ztozone do realizacji w UCA, niezaleznie od przyjetej formuty badan, bedzie
posiadato przypisany mu Zeszyt badan, w ktérym odnotowane beda wszystkie wykonane
analizy, czas pracy oraz inne informacje zwigzane z wykonywanymi badaniami.

Personel UCA bedzie odnotowywat w Zeszycie badan faktyczny czas pracy urzadzen i pracy
wtasnej.

W przypadku rozpoczecia na urzadzeniu kolejnego okresu czasowego, ktéry szczegdtowo
wskazany zostanie w Cenniku, koszt wykorzystania urzadzenia liczony bedzie za kolejny petny
okres.

Zlecajacy lub osoba przez niego wskazana, wykonujgca badania zobowigzana jest do
rzetelnego ewidencjonowania czasu wykorzystania urzagdzen. Po kazdym zakoriczonym dniu
pracy informacje o wykorzystaniu urzadzen nalezy przekaza¢ do personelu UCA oraz
odnotowac go w Zeszycie badan. Personel UCA potwierdza czas pracy wskazany w Zeszycie
badan przez Zlecajgcego poprzez ztozenie podpisu pod adnotacjg o czasie pracy.

§5

Jezeli zlecone do realizacji badania wykonywane bedg z wykorzystaniem urzadzen, ktorych
UCA jest dysponentem na podstawie ustanowionych wirtualnych Sciezek dostepu, realizacja
Zlecenia jest mozliwa wytgcznie przez wyznaczony do tego personel UCA lub jednostek, w
ktorych dana aparatura sie znajduje.

W przypadku, o ktérym mowa powyzej, Zlecajacy sktada stosowny formularz zlecenia do
kierownika UCA, po czym ten wyznacza mozliwy termin realizacji badania w porozumieniu z
operatorem urzadzenia.

W przypadku badan, ktdrych realizacja jest zlecona w Pracowni Zwierzat Doswiadczalnych
UCA, Zlecajagcy winien sie zapozna¢ ze wszystkimi przepisami prawa, regulujgcymi
wykonywanie badan na zwierzetach, a takze winien przedstawi¢ kierownikowi zwierzetarni
uchwale Lokalnej Komisji Etycznej w Poznaniu, stanowigcej zgode na przeprowadzenie
okreslonych badan.

W przypadku zlecenia badan na zwierzetach, Zlecajgcy zobowigzany jest do zapoznania sie
Regulaminem Pracowni  Zwierzat = Doswiadczalnych  dostepnym na  stronie
www.uca.ump.edu.pl i do postepowania zgodnie z zawartymi w nim wytycznymi.

§6

Po wykonaniu badan Po UCA w terminie 7 dni wystawi Zlecajgcemu fakture VAT na kwote
wynikajgca z tresci umowy zawartej przez Strony, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, i wykonanych
przez UCA badan.

Faktura zostanie wystana na adres korespondencyjny wskazany przez Zlecajgcego w tresci
umowy o ktérej mowa w § 1 Regulaminu.

Jesli do przeprowadzenia badan i analiz niezbedne bedzie uzycie okreslonych odczynnikow,
preparatéw, przedmiotéw zuzywalnych (zestawow analitycznych, plastikéw zuzywalnych),
zwierzat, paszy, sciétki, odczynnikdw i innych, niezbednych dla zapewnienia pracy urzadzen,



1.

2.

Zlecajacy bedzie zobowigzany do ich zakupienia wedtug wskazan UCA. Badanie nie zostanie
wykonane dopdki Zamawiajgcy nie dostarczy UCA preparatdw wymaganych do jego
przeprowadzenia.

§7

Informacje zwigzane z realizacjg zlecen przez personel UCA s3 poufne.

§8

W przypadku samodzielnej realizacji badan przez Zlecajacego lub osobe przez niego
wskazang, zobowigzani sg oni do niezwlocznego poinformowania personelu UCA
o wszystkich nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu urzadzen, z ktérych korzystaja.

W przypadku wykorzystania danego urzadzenia niezgodnie z jego przeznaczeniem podczas
samodzielnej pracy Zlecajgcego lub oséb przez niego wskazanych, ktérego efektem bedzie
uszkodzenie lub awaria aparatury, kosztami naprawy urzadzenia zostanie w catosci obcigzony
Zlecajacy na podstawie sporzgdzonego protokotu zdarzenia.

§9

W kwestiach nieregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje
Kierownik UCA, po zasiegnieciu opinii Prorektora ds. Nauki i Rozwoju .



